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場地租用申請表

	公司名稱
	□會  員：公司名稱                              (請寫公司全銜) 

□非會員：公司名稱                              (請寫公司全銜)

	
	＊本欄僅供非會員填寫；會員繳費本公會係開立收據，故不須填此欄！

發票：□二聯式     □三聯式     統一編號：                                
發票地址：郵遞區號□□□地址                                            



	用途說明
	
	預計人數
	

	使用場地
	□會議室    □研習教室（一）    □研習教室（二）

	使用日期
	     年  月  日（星期__）

至 　年  月  日（星期__） 
	使用時間
	□上午 ____：____~ ____：____

□下午 ____：____~ ____：____

□晚間 ____：____~ ____：____

	服務項目（請勾選）
	免費服務 
	□白板 □投影螢幕 □單槍投影機 □麥克風有線無線各1支
□錄音設備(光碟片請自備) □飲水、紙杯 □歡迎海報 

	
	代辦服務
	□代訂茶點（每人份100元，含咖啡、茶、點心）______人份
□咖啡包（每盒600元，含100小包）_____盒

□茶包（每盒250元，含100小包）_____盒

□其他 _________________________________________________

	海報字樣
	主辦單位：______________________ 活動名稱：________________________

	總 金 額
	（含稅）

	1. 說    明
	2. 確定租用場地後需繳付30%訂金，租借單位因故取消請於使用日期10日前告知，逾期訂金恕不退回。

3. 場租費用應於使用當日前繳清。

4. 需佈置場地者請提前告知，並於前一日至使用場地自行佈置。

5. 申請表填妥後請傳真至02-2581-4305或email：Sitca_edu@sitca.org.tw ，並請來電確認，洽詢電話：02-25817288分機506、505、502、507


申請人姓名：                        email：                             
電  話：              分機        手機：              傳 真：                                

